Estado do Amazonas
TRIBUNAL DE CONTAS

RESOLUCAO N° 02, DE 02 DE ABRIL DE 2014

DISPOE SOBRE AS CONCESSOES
DE APOSENTADORIAS, REFORMAS,
TRANSFERENCIA PARA A RESERVA
REMUNERADA E PENSOES E
ESTABELECE OS PROCEDIMENTOS
E DOCUMENTOS NECESSARIOS A
ANALISE E APRECIACAO DA
LEGALIDADE PARA FINS DE
REGISTROS DAS RESPECTIVAS
CONCESSOES.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS, no uso de suas
atribuicdes constitucionais (art. 73 combinado com o art. 96, I, "a” e "b”, da
Cons-tituicdo Federal de 1988 e art. 43 combinado com o art. 71, da
Constituicdo Estadual de 1989), legais (paragrafo Unico do art. 1° da Lei
estadual n°® 2.423, de 10.12.1996) e regimentais;-.

CONSIDERANDO a necessidade de definir critérios para que a atuacdo do
Tribunal de Contas, no exame dos processos de concessao inicial de
Aposentadoria, Reforma e Penséo, possa ser mais célere;-.

CONSIDERANDO a necessidade de adequar a legislacéo ordinaria deste TCE
as orientacfes constitucionais;-.

RESOLVE:

Art. 1° Os orgdos da Administracdo Direta e as entidades da Administracao
Indireta de quaisquer dos Poderes do Estado e dos Municipios encaminharao
ao Tribunal de Contas as documentacfes relativas as concessfes de
aposentadorias, reformas, transferéncia para a reserva remunerada e pensoes,
ressalvadas as melhorias posteriores que nao alterem o fundamento legal do
ato concessorio.
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8 1°. Fica estabelecido o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da publicagéo do
respectivo ato, para encaminhamento das concessdes mencionadas no caput.

§ 2°. O ato de concessao de aposentadorias, reformas, transferéncia para a
reserva remunerada e pensdes por morte deve estar fundamentado segundo
as regras constitucionais do Art. 40 da CF/88 ou nas normas previstas pelas
Emendas Constitucionais nos 20/1998, 41/2003, 47/2005 e 70/2012, bem
como, nas demais regras constitucionais que vierem a ser estabelecidas. E
permitido, contudo, que o ato seja fundamentado em leis especificas do Estado
ou Municipio, contanto que tais leis estejam de acordo com 0s requisitos
estabelecidos pelas normas constitucionais.-.

8 3°. Quando o ente possuir legislacdo previdenciaria especifica devera
encaminha-la ao Tribunal de Contas, bem como, informar sua data de
publicacdo no Diario Oficial.-.

Art. 2°. A decisdo do Tribunal de Contas sera pela legalidade e deferimento de
registro ou pela ilegalidade e negativa de registro da concesséao.-.

8 1°. Negado o registro da concesséo de aposentadoria, reforma, transferéncia
para a reserva remunerada, o Tribunal notificara o interessado, cientificando-
Ihe da Decisdo bem como do prazo recursal.-.

§ 2°. Escoado o prazo sem que tenha havido interposicdo de recurso, 0
Tribunal comunicara o érgao responsavel pela concessdo do beneficio para
que dentro do prazo improrrogavel de 60 (sessenta) dias, contados nos termos
do Art. 102, incisos Il e lll da Resolugdo TCE n° 04/2002, dé cumprimento a
deciséo.-.

§ 3°. Comunicado da negativa de registro, o administrador do Orgao
responsavel pela concessao fara cessar o pagamento do beneficio sob pena
de ser obrigado a ressarcir as quantias pagas apoOs esta data, devendo as
medidas aplicadas ser encaminhadas ao Tribunal dentro do prazo estabelecido
no paragrafo anterior para fins de comprovacao.-.
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8 4°. Registrada a concessdo com determinagdo para convalidacdo em
decorréncia de mero erro formal ou vicio sandvel o administrador do 6rgéo
responsavel devera providenciar o imediato saneamento da concessao
promovendo as corre¢des indicadas na decisdo a fim de evitar prejuizos ao
inativado nos termos da Resolucao TCE n° 32/2012.-.

8 5° O servidor publico cuja concessdo de aposentadoria, reforma ou
transferéncia para a reserva remunerada teve seu registro negado por néo
atender os requisitos exigidos em lei retornara imediatamente, quando couber,
ao exercicio do cargo até preencher os requisitos necessarios a inativagao.

8 6°. O disposto neste artigo aplicar-se-4, no que couber, as concessdes de
pensoes.

Art. 3°. As denuncias e representacdes acolhidas por esta Corte de Contas,
bem como, as demandas oriundas da Ouvidoria que versem sobre as
concessoes referidas no caput do Art. 1° desta Resolugéo serdo encaminhadas
a Diretoria de Controle Externo de Aposentadorias, Reformas e Pensbes —
DICARP, para analise e emissdo da peca técnica pertinente.-.

Art. 4°. As retificacbes de concesséo de aposentadorias, transferéncia para a
reserva remunerada, reformas e pensdes retroagirdo a data da concessdo
originéria.

Paragrafo unico. As retificacbes constituem, dentre outras alteracdes, 0s
acréscimos aos proventos de novas parcelas, gratificacbes ou vantagens de
qualguer natureza, bem como, a introducdo de novos critérios ou bases de
calculo dos componentes do beneficio quando tais melhorias ndo haviam sido
previstas na concesséo originalmente submetida a apreciacado do Tribunal ou
por este ja apreciado.-.

Art. 5°. Nenhum processo de concessdao de aposentadoria, reforma,
transferéncia para a reserva remunerada e pensodes sera formalizado perante o
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Tribunal sem os documentos listados nos Arts. 6° e 7°, indispensaveis a sua
analise.-.

Art. 6°. O 6rgdo dever4d encaminhar o0s seguintes documentos para a
formalizacdo do processo de concessao de aposentadoria:-.

§ 1°. Para a concessdo de aposentadoria voluntaria ou compulsoria, no que
couber:

| — requerimento assinado pelo servidor, com endereco atualizado com o
respectivo protocolo de recebimento por parte do 6rgdo ou entidade de origem;

Il — ato concessoério de aposentadoria contendo as seguintes informacdes
acerca do servidor:

a) nome;

b) matricula;

c) cargo/funcado, conforme o caso;

d) parcelas remuneratérias devidas ao servidor inativado com a indicacdo dos
dispositivos legais que fundamentam cada uma das parcelas;

e) fundamento legal da concesséo.

[l — copia da publicacao do ato concessorio no Diario Oficial;-.

IV — Ficha ou histérico funcional discriminando os enquadramentos, alteracao
de cargo/funcéo, relotacdo, readaptacdo, aproveitamento, reintegracédo, bem
como, 0s demais registros funcionais do servidor acompanhados dos
respectivos atos;-.

V - quadro demonstrativo de tempo de servigo/contribuicdo que deve
especificar:

a) tempo de efetivo exercicio no servigo publico municipal, estadual e federal,
conforme o] caso;



Estado do Amazonas
TRIBUNAL DE CONTAS

b) tempo de servigco/contribuicdo prestado a iniciativa privada;

c) tempo ficto adquirido antes de 16 de dezembro de 1998, data da
publicacao da EC n° 20/1998;

d) tempo de servigo/contribuicdo computado até a data em que o servidor
completar setenta anos de idade, no caso de aposentadoria compulséria;

VI - certiddo original expedida pelo Instituto Nacional da Seguridade Social
(INSS), caso o servidor tenha contribuido para o Regime Geral de Previdéncia
Social para fins de comprovacdo do tempo de servico prestado em atividade
privada ou publica;-.

VII — Certiddo original referente a tempo de contribuicdo ao Regime Préprio de
Previdéncia Social — RPPS, expedida pelo 6rgdo ao qual esteve vinculado o
servidor, para comprovacao de tempo averbado de regime préprio;-.

VIl — Guia Financeira/Planilha com a memoéria de calculo da média das
contribuicdes, em que se deve discriminar:-.

a) vencimento-base do cargo ocupado pelo servidor previsto em lei;
b) adicionais, gratificacbes ou outras vantagens pecunidrias indicando seus
percentuais, a legislacdo que cria a vantagem, bem como, a que prevé sua
incorporacgao;

C) fator de proporcionalidade, quando se tratar de aposentadoria
proporcional;

d) valor da média aritmética para as concessées com fundamento no Art. 40
da CF/88, ressalvadas as aposentadorias por invalidez;
e) valor total dos proventos;

IX - certiddo narrativa dos cargos em comissao, funcao gratificada ou outra
atividade acompanhada da publicacdo em Diario Oficial dos respectivos atos
administrativos ou documentos comprobatorios de nomeacdo e exoneracao,
identificando a lei(s) de criacdo e fixacdo da remuneracdo correspondente
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quando o servidor incorporar aos proventos de aposentadoria vantagem
pessoal pelo exercicio de cargo em comissdo, fungcdo gratificada ou outra
atividade, bem como, quando sobre tais parcelas tenham incidido contribuicdo
previdenciéria para efeito de aposentadoria com fundamento Art. 40 da CF/88;

X -relacdo das remuneracgfes de contribuicdo atualizadas e planilha de célculo
da média aritmética simples nos termos do Art. 1° da Lei Federal n° 10.887 de
18 de junho de 2004 quando se tratar de aposentadoria com fundamento no
Art. 40 da CF/88;

Xl — copia do documento de identidade, CPF e comprovante de residéncia do
servidor aposentado;-.

Xl — Atos de admissdo: ato de nomeacdo, termo de posse, Carteira de
Trabalho ou contrato de trabalho celetista ou temporério, ato de integracdo em
regime estatutario, bem como declaracdo da data em que o servidor entrou em
atividade no cargo em que se deu a aposentadoria;

XIlI - declaragéo da autoridade competente e do servidor sobre acumulagéo
ou ndo de cargos, funcdes ou empregos na Administracdo Publica. Nos casos
de acumulacdo a declaracdo deve acompanhar 0s seguintes registros:

a) da autoridade competente atestando a licitude ou ndo da acumulacao,
informando ainda os dados a ela concernentes devidamente atualizados;

b) do servidor identificando o cargo, lotacdo, matricula e 6rgdo que detém em
regime de acumulacéo, além da afirmacdo que o tempo de servico computado
ndo o Dbeneficbu e nem o DbeneficiarA em outra contagem;

XIV — atos de enquadramento, com a remessa de, no minimo, o primeiro ato
de enquadramento em cada novo plano de cargos, bem como o ultimo
enquadramento na classe/referéncia/nivel/patente/posto em que se der a
aposentadoria;
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XV - parecer emitido pelo controle interno sobre a legalidade da concessao da
aposentadoria, reforma ou transferéncia para a reserva remunerada; .

XVI — termo de opcédo, pela regra de aposentadoria da conveniéncia do
servidor, por ele assinado e indicando que ele foi devidamente orientado pela
Administracdo quanto a regra de aposentadoria mais benéfica;-.

8 2°. No caso de aposentadoria por invalidez o érgao deve encaminhar além
dos documentos listados nas alineas Il a Xlll do paragrafo anterior, o laudo
médico expedido pela junta médica oficial contendo o histérico do paciente, o
cadigo internacional da doenca — CID e a discriminacao se a invalidez foi ou
ndo decorrente de acidente em servigo, moléstia profissional ou doenca grave,
contagiosa ou incuravel, na forma da lei, identificando, se for o caso, qual das
doencas discriminadas na legislacdo autoriza o pagamento de proventos
integrais.

§ 3°. Para a concesséo de reforma ou transferéncia para reserva remunerada,
no caso dos servidores militares, o érgao devera encaminhar:-.

| - requerimento assinado pelo militar, com endereco atualizado com o
respectivo protocolo de recebimento por parte do 6rgdo ou entidade de origem;

Il — ato concessorio da reforma ou transferéncia para a reserva remunerada,
contendo as seguintes informacdes acerca do militar:-.

a) nome;

b) matricula;

c) posto/graduacédo, conforme o caso;

d) parcelas remuneratérias devidas ao militar com a indicacao dos
dispositivos legais que fundamentam cada uma das parcelas;

e) fundamento legal da concesséo;

[l — copia da publicacdo do ato concessoério no Diario Oficial;-.
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IV — Ficha ou histérico funcional discriminando os enquadramentos, alteracao
de posto/graduacgéo, remocéo, relotacdo e ascensao funcional ocorridas, bem
como, 0S demais registros funcionais do militar;

V — quadro demonstrativo de tempo de servico/contribuicdo que deve
especificar:

a) tempo de efetivo exercicio no servigo publico municipal, estadual e federal,
conforme o caso;

b) tempo de servigo/contribuicdo prestado a iniciativa privada;
c) tempo ficto adquirido até a data da inativacao;

d) tempo de servigco/contribuicdo computado até a data em que o servidor
completar a idade para a transferéncia para a reserva ex officio, se for o caso;

VI - certiddo original expedida pelo Instituto Nacional da Seguridade Social
(INSS), caso o servidor tenha contribuido para o Regime Geral de Previdéncia
Social para fins de comprovacdo do tempo de servico prestado em atividade
privada ou publica;-.

VIl — guia financeira/Planilha com a memoria de calculo da média das
contribuicdes, em que se deve discriminar: em que se deve discriminar:-.

a) soldo do posto/graduacéo do militar previsto em lei;
b) adicionais, gratificacbes ou outras vantagens pecunidrias indicando seus
percentuais, a legislacdo que cria a vantagem, bem como, a que prevé sua

incorporacgao;

C) fator de proporcionalidade, quando se tratar de aposentadoria
proporcional;



Estado do Amazonas
TRIBUNAL DE CONTAS

d) valor total dos proventos;

VIII — certiddo narrativa dos cargos em comissao, funcao gratificada ou outra
atividade acompanhada da publicagdo em Diério Oficial dos respectivos atos
administrativos ou documentos comprobatérios de nomeacao e exoneracgao,
identificando a lei(s) de criacdo e fixacdo da remuneracdo correspondente
quando o servidor incorporar aos proventos de aposentadoria vantagem
pessoal pelo exercicio de cargo em comissdo, funcdo gratificada ou outra
atividade;

IX — copia do documento de identidade, CPF e comprovante de residéncia do
servidor aposentado;-.

X — ato de nomeacéo, termo de posse e declaracdo da data em que o servidor
entrou em exercicio no cargo efetivo em que se deu a aposentadoria, bem
como, nos demais cargos efetivos que o servidor porventura tenha ocupado e
cujo tempo de servigco queira averbar acompanhado da certiddo de tempo de
servigco emitida pelo respectivo 6rgao ou entidade publica;-.

XI — declaracéo da autoridade competente e do servidor sobre acumulacao ou
ndo de cargos, fun¢cdes ou empregos na Administracdo Publica. Nos casos de
acumulacdo a declaracdo deve acompanhar o0s seguintes registros:

a) da autoridade competente atestando a licitude ou ndo da acumulacao,
informando ainda os dados a ela concernentes devidamente atualizados;

b) do servidor identificando o cargo, lotacdo, matricula e 6rgdo que detém em
regime de acumulacéo, além da afirmacéo que o tempo de servico computado
ndo o Dbeneficiou e nem o beneficiarhA em outra contagem;

Xl — parecer emitido pelo controle interno sobre a legalidade da concesséo da
reforma ou transferéncia para a reserva remunerada;-.
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XIlI - termo de opcéo, assinado pelo militar, pela regra de aposentadoria que
segundo sua conveniéncia lhe for mais benéfica.-.

8 4°. No caso de reforma por invalidez o 6rgdo deve encaminhar além dos
documentos listados nas alineas Il a XIl do paragrafo anterior, o laudo médico
expedido pela junta médica militar contendo o histérico do paciente, o codigo
internacional da doenca — CID e a discriminacdo se a invalidez foi ou n&o
decorrente de acidente em servico, moléstia profissional ou doenca grave,
contagiosa ou incuravel, na forma da lei, identificando, se for o caso, qual das
doencas discriminadas na legislacdo autoriza o pagamento de proventos
integrais. .

Art. 7°. O 6rgdo dever4d encaminhar os seguintes documentos para a
formalizacdo do processo de concessao de pensao por morte:-.

| - requerimento de habilitacdo dos beneficiarios;

Il — prova hébil da condicdo de beneficiario, na forma da legislagédo
aplicavel;

Il - copia da documentacdo pessoal dos beneficiarios, tais como carteira de
identidade, CPF e comprovante de residéncia atualizado;-.

IV — ficha e/ou histérico funcional do servidor falecido onde deve constar,
dentre outras informacdes, os dados pessoais e funcionais do servidor tais
como: nome, sexo, CPF, nimero da carteira de identidade, nUmero do registro
ou matricula, cargo/funcao, classe, nivel, padrao e referéncia remuneratéria,
lotac&o e regime juridico;-.

V — certiddo de oObito ou declaracéo judicial de ausente, em caso de morte
presumida;



Estado do Amazonas
TRIBUNAL DE CONTAS

VI — declaragdo da unidade gestora se o servidor estava na ativa ou

aposentado por ocasiao do obito;
VIl — ato de concessao da pensdo que deve necessariamente trazer as
seguintes informacdes:

a) fundamentacao legal da pensao;

b) nome do servidor falecido, o cargo efetivo por ele ocupado e sua
remuneracdo ou valor dos proventos de aposentadoria na data do Obito;

c) nome, qualificacdo e o valor do beneficio a ser pago a cada um dos
beneficiarios e 0 valor total do beneficio;

VIII = na pensdo concedida em cumprimento a decisao judicial, fotocépia
autenticada da sentenca judicial;-.

IX — parecer emitido pelo controle interno sobre a legalidade da concesséao de
pensao por morte;-.

X — coOpia do ato de concessdo de aposentadoria, caso o servidor falecido
tenha sido aposentado;-.

Xl — comprovante de pagamento relativo a ultima remuneracdo/provento
percebido pelo servidor em vida;-.

XII = comprovante de pagamento relativo ao primeiro pagamento da penséo
em nome dos beneficiarios;-.

Xl - guia financeira em que se deve discriminar:

a) vencimento-base do cargo ocupado pelo servidor previsto em lei;
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b) adicionais, gratificagdes ou outras vantagens pecunidrias indicando seus
percentuais, a legislacéo que cria a vantagem e a que prevé sua incorporacao;

c) detalhamento do célculo previsto no Art. 2° da Lei Federal n° 10.887 de 18
de junho de 2004 quando o falecimento do servidor ocorrer apds 20 de
fevereiro de 2004,

d) valor total da pensdo discriminando o percentual devido a cada
beneficiario;

XIV — ato de nomeacdo e termo de posse no cargo efetivo ocupado pelo
servidor a data do 6bito;-.

XV — havendo necessidade de se comprovar a dependéncia econdmica,
aplica-se subsidiariamente o art. 22, § 3°, do Decreto 3048/99 (Regulamento da
Previdéncia Social) devendo ser apresentado, no minimo, 03 (trés) dos
documentos listados na citada norma.-.

§ 1°. O prazo para encaminhamento das concessdes de pensao por morte
podera ser de até 60 (sessenta) dias apos a publicacdo do ato concessorio, em
face da documentacéo exigida no inciso XlI deste artigo.-.

§ 2°. O disposto neste artigo aplica-se, no que couber, as demais pensdes
especiais, concedidas com base em legislagéo especifica.

Art. 8°. Fica a critério do Tribunal solicitar quaisquer outros documentos e
informagdes, ainda que nao previstos nesta Resolucdo, que se fizerem
necessarios para esclarecimento de questbes que entenda pertinentes.

Paragrafo unico. O Tribunal poderd determinar a autuacdo de oficio das
concessbes de aposentadorias, reformas, transferéncia para a reserva
remunerada e pensbes de que tiver conhecimento e que n&o foram
encaminhadas dentro dos prazos estabelecidos nesta Resolugéo, sujeitando o
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administrador responsavel as penalidades previstas no Art. 308 da Resolucdo
TCE n° 04/2002.-.

Art. 9°. Os documentos referidos nesta Resolugéo poderao ser apresentados
na forma original ou mediante fotocdpia autenticada por tabelido ou servidor
publico do 6rgédo ou entidade de origem, devidamente firmadas e com ndamero
de matricula ndo podendo conter rasuras ou emendas.-.

Art. 10°. O Tribunal podera adotar a autuacdo dos documentos referidos nesta
resolucdo, consoante a Resolucao n° 33, de 10 de dezembro de 2012.-.

Art. 11° Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacao,

revogadas as disposi¢cdes em contrario, em especial a Resolugdo n° 02/1990.

SALA DAS SESSOES DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO
AMAZONAS, em 02 de abril de 2014.

JOSUE CLAUDIO DE SOUZA FILHO
Conselheiro-Presidente

ARI JORGE MOUTINHO DA COSTA JUNIOR
Conselheiro Vice- Presidente

LUCIO ALBERTO DE LIMA ALBUQUERQUE
Conselheiro Corregedor-Geral

JULIO CABRAL
Conselheiro-Ouvidor
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Conselheiro

JULIO ASSIS CORREA PINHEIRO
Conselheiro

YARA AMAZONIA LINS RODRIGUES DOS SANTOS
Auditora, em Substituicdo a Conselheiro

CARLOS ALBERTO SOUZA DE ALMEIDA
Procurador-Geral de Contas



